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विज्ञापन संख्या 02/प्रशासन /2023 
 

भारत सरकार टकसाल, म ुंबई भारत सरकार के स्वाममत्वाधीन ममनीरत्न शे्रणी-1, सेंट्रल पब्ललक सेक्टर एुंटरप्राइज 
कुं पनी "भारत  प्रततभूतत म द्रण एवुं म द्रा तनमााण तनगम मलममटेड" (एसपीएमसीआईएल) के तहत नौ इकाइयों में से एक है, 
ब्जसे  प्रततभूतत  म द्रण एवुं म द्रा  तनमााण  और बैंक नोट, गैर-न्यातयक स्टाुंप पपेर, मसक्कों , डाक टटकट आटि  छापने के 
उद्िेश्य   से कुं पनी अधधतनयम, 1956 के तहत 13.01.2006 को शाममल ककया गया है।  एसपीएमसीआईएल,  पुंजीकृत 
और कॉपोरेट कायाालय जवाहर व्यापार भवन, जनपथ ब्स्थत, ववत्त मुंत्रालय के प्रशासतनक तनयुंत्रण में है। इसमें होशुंगाबाि में 
उच्च ग णवत्ता वाली पेपर मैन्य फैक्चररुंग ममल के अलावा म ुंबई, कोलकाता, हैिराबाि और नोएडा में चार टकसालें एवुं , 
नामसक, िेवास और हैिराबाि में चार करेंसी/मसक्योररटी वप्रुंटटुंग प्रेस हैं । 

(i) भारत सरकार टकसाल, म ुंबई आईडीए पैटना वेतनमान पर विभिन्न टे्रडों में डब्ल्यू -1 स्तर पर कननष्ठ 
तकनीभशयन, बी -3 स्तर पर कननष्ठ कायाालय सहायक, बी -3 स्तर पर कननष्ठ बुभलयन सहायक के पदों  
के मलए पात्र और इच्छ क आवेिकों से ऑनलाइन आवेिन आमुंत्रत्रत करता है ।  

आवेिकों को सलाह िी जाती है कक वे केवल igmmumbai.spmcil.com पर आईजीएमएम वेबसाइट के माध्यम से 
15.06.2023 से 15.07.2023 के बीच ऑनलाइन आवेिन करें । आवेिकों को वेबसाइट पर 'कररयर' पेज पर जाने और 
ऑनलाइन आवेिन मलुंक खोलने और कफर ऑनलाइन आवेिन पत्र भरकर ऑनलाइन आवेिन करने की सलाह िी जाती है। 
आवेिक इस ववज्ञापन में टिए गए सभी तनिेशों को ध्यान से पढ़ने  के बाि आवेिन कर सकते हैं। आवेिन का कोई अन्य 
साधन/तरीका स्वीकार नहीुं ककया जाएगा । 

आवेिकों को आवेिन करने से पहले यह स तनब्श्चत करना चाटहए कक वे पि के मलए ववज्ञापन में उब्ललखखत सभी 
पात्रता मानिुंडों को पूरा करते हैं । भती प्रकिया के सभी चरणों में उनका प्रवेश पूरी तरह अनुंततम होगा, जो इस ववज्ञापन में 
उब्ललखखत तनधााररत पात्रता मानिुंडों को पूणा करते हैं । 

 

महत्िपूर्ा नतथियां: 
 

ऑनलाइन आवेिन करने के मलए वेबसाइट मलुंक की 
अवधध  

15.06.2023 से  15.07.2023 

ऑनलाइन माध्यम  में फीस का भ गतान  15.06.2023 से  15.07.2023 
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ररक्ततयां/आरक्षर्  
 
क्र.        पद का नाम  िेतनमान  पदों की संख्या                     योग्यता        

         (ददनांक15.07.2023 को )       
आयु सीमा Age 
Limit   (ददनांक 
15.07.2023 )  

1 कतनष्ठ  
तकनीमशयन (कफटर)  

वेतनमान आईडीए पैटना 
में रुपये 18780/--

67390/-  (तथा लागू 
अन्य भत्ते ) 

एससी - 5 (2 
बैकलॉग ) 
ओबीसी -6 

ईडललयूएस -2 
यूआर- 11 

__________ 
    24 

क्षैततज आरक्षण के 
तहत 2- 
पीडललयूबीडी और 
2- पूवा सैतनक 

आवश्यक: : एनसीवीटी/एससीवीटी से 
मान्यता प्राप्त कफटर टे्रड में 
पूणाकामलक आई.टी.आई.  

25 वर्ा  

2 कतनष्ठ  
तकनीमशयन (टनार)  

वेतनमान आईडीए पैटना 
में रुपये 18780/--

67390/-  (तथा लागू 
अन्य भत्ते ) 

एसटी - 1  
यूआर- 3 

__________ 
    4 

 

आवश्यक: : एनसीवीटी/एससीवीटी से 
मान्यता प्राप्त टनार  टे्रड में 
पूणाकामलक आई.टी.आई.  

25 वर्ा  

3 कतनष्ठ  
तकनीमशयन (अटेंडेंट 
ऑपरेटर केममकल 
प्लाुंट  )  

वेतनमान आईडीए पैटना 
में रुपये 18780/--

67390/-  (तथा लागू 
अन्य भत्ते ) 

एससी - 1  
ओबीसी -2 

ईडललयूएस -1 
यूआर- 7 

__________ 
    11 

क्षैततज आरक्षण के 
तहत 1- पूवा 
सैतनक 

आवश्यक: : एनसीवीटी/एससीवीटी से 
मान्यता प्राप्त अटेंडेंट ऑपरेटर 
केममकल प्लाुंट  में पूणाकामलक 
आई.टी.आई.  

25 वर्ा  

4 कतनष्ठ  
तकनीमशयन 
(मोलडर)  

वेतनमान आईडीए पैटना 
में रुपये 18780/--

67390/-  (तथा लागू 
अन्य भत्ते ) 

 
 

यूआर- 3 
 

आवश्यक: : एनसीवीटी/एससीवीटी से 
मान्यता प्राप्त मोब्लडुंग   टे्रड में 
पूणाकामलक आई.टी.आई. 
 
 
 
 
  

25 वर्ा  
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5 कतनष्ठ  
तकनीमशयन (टहट 
ट्रीटमेंट )  

वेतनमान आईडीए पैटना 
में रुपये 18780/--

67390/-  (तथा लागू 
अन्य भत्ते ) 

यूआर- 2 
 

आवश्यक: : एनसीवीटी/एससीवीटी से 
मान्यता प्राप्त टहट ट्रीटमेंट  टे्रड में 
पूणाकामलक आई.टी.आई.  

25 वर्ा  

6 कतनष्ठ  
तकनीमशयन 
(फाऊुं डरीमैन/  

फ़ानासमैन )  

वेतनमान आईडीए पैटना 
में रुपये 18780/--

67390/-  (तथा लागू 
अन्य भत्ते ) 

एससी – 1 
एसटी -1  
ओबीसी -2 

ईडललयूएस -1 
यूआर- 5 

__________ 
    10 

क्षैततज आरक्षण के 
तहत 1- पूवा 
सैतनक 

आवश्यक: : एनसीवीटी/एससीवीटी से 
मान्यता प्राप्त (फाऊुं डरीमैन/ 
फ़नासमैन) में पूणाकामलक 
आई.टी.आई.  

25 वर्ा  

7 कतनष्ठ  
तकनीमशयन 
(ललॅकब्स्मथ )  

वेतनमान आईडीए पैटना 
में रुपये 18780/--

67390/-  (तथा लागू 
अन्य भत्ते ) 

 

यूआर- 1 
 

आवश्यक: : एनसीवीटी/एससीवीटी से 
मान्यता प्राप्त ललॅकब्स्मथ  टे्रड में 
पूणाकामलक आई.टी.आई.  

25 वर्ा  

8 कतनष्ठ 

 (तकनीमशयन 
(वेलडर  )  

वेतनमान आईडीए पैटना 
में रुपये 18780/--

67390/-  (तथा लागू 
अन्य भत्ते ) 

 

यूआर- 1 
 

आवश्यक: : एनसीवीटी/एससीवीटी से 
मान्यता प्राप्त वेब्लडुंग    टे्रड में 
पूणाकामलक आई.टी.आई.  

25 वर्ा  

9 कतनष्ठ  
तकनीमशयन 
(कापेंटर)  

वेतनमान आईडीए पैटना 
में रुपये 18780/--

67390/-  (तथा लागू 
अन्य भत्ते ) 

 

यूआर- 1 
 

आवश्यक: : एनसीवीटी/एससीवीटी से 
मान्यता प्राप्त कापेंटरी   टे्रड में 
पूणाकामलक आई.टी.आई.  

25 वर्ा  

10 कतनष्ठ कायाालय 
सहायक  

( B-3 स्तर) 

वेतनमान आईडीए पैटना 
में रुपये 21540/--

77160/-  (तथा लागू 
अन्य भत्ते )  

 
 

एससी – 1 
(बैकलॉग) 
एसटी -1 
(बैकलॉग) 
ओबीसी -2 
(1-बैकलॉग) 
यूआर- 2 

__________ 
   6 

 

अननिाया   
कम से कम 55%  अुंक के साथ 
स्नातक  तथा कुं प्यूटर की जानकारी 
और कुं प्यूटर पर अँग्रेजी  में @40  
शलि प्रतत ममनट टायवपुंग /टहन्िी में  
@30 शलि प्रतत ममनट टायवपुंग 
 
 

28 वर्ा 
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11 कतनष्ठ ब मलयन 
सहायक  

( B-3 स्तर) 

वेतनमान आईडीए पैटना 
में रुपये 21540/--

77160/-  (तथा लागू 
अन्य भत्ते )  

 
 

एससी – 1 
(बैकलॉग) 
एसटी -

1(बैकलॉग)  
     2  
 

अननिाया   
कम से कम 55%  अुंक के साथ 
स्नातक  तथा कुं प्यूटर की जानकारी 
और कुं प्यूटर पर अँग्रेजी  में @40  
शलि प्रतत ममनट टायवपुंग /टहन्िी में  
@30 शलि प्रतत ममनट टायवपुंग 

28 वर्ा 

 
 
 
 

 
 

I. ररब्क्तयों की सुंख्या और उपय ाक्त आरक्षक्षत ररब्क्तयों की सुंख्या अनुंततम है और भारत सरकार टकसाल, 
म ुंबई की वास्तववक आवश्यकता के अन सार बढ़ाई  /कम की जा सकती है।  

II. शारीररक रूप से टिव्याुंग (पीडललयूडी) और पूवा सैतनकों के मलए आरक्षक्षत पिों को क्षैततज आरक्षण द्वारा 
समायोब्जत  ककया जाएगा यानी चयतनत उम्मीिवारों को अन सूधचत जातत/अन सूधचत जनजातत/अन्य 
वपछडा वगा/यूआर की शे्रखणयों  के ववरुद्ध समायोब्जत ककया जाएगा, ब्जनसे वे सुंबुंधधत हैं । 
भूतपूवा सैतनक :-  केवल उन उम्मीिवारों को भूतपूवा सैतनक माना जाएगा जो भारत सरकार, गहृ मुंत्रालय, 
काममाक और प्रशासतनक ववभाग की  अधधसूचना सुंख्या 36034/5/85 स्थापना (एससीटी) टिनाुंक 27-10-
1986   में तनधााररत सुंशोधधत पररभार्ा को पूरा करते हैं।  
 
 
बेंचमाका  विकलांगता (पीडब्ल्यूडी) उम्मीदिारों िाले व्यक्ततयों के भलए नोट: 

भा. स. ट., म ुंबई  ने शारीररक आवश्यकताओुं और कायाात्मक वगीकरण के साथ पीडललयूडी की प्रत्येक शे्रणी 
के मलए उपय क्त के रूप में तनम्नमलखखत पिों की पहचान की है। पीडललयूडी उम्मीिवारों की केवल 
तनम्नमलखखत पिों के मलए आवेिन करने के मलए पात्र हैं। 

पि का नाम  शे्रखणया ँब्जनके मलए पहचान की 
गई 

 शारीररक आवश्यकताए ँ

कतनष्ठ  तकनीमशयन (कफटर)  क) डी, एचएच 

ख) ओएल, डीडललयू, एएवी 

  

एस, एसटी, डललयू, बीएन, एल, 

केसी, पीपी, एमएफ, आरडललयू, 

एसई, एच 

  

शे्रर्ी सकं्षक्षप्तीकरर् का उपयोग ककया गया: डी = बधधर, एचएच = स नने में कटठनाई, ओएल = एक पैर, डीडललयू 
= बौनापन, एएवी = एमसड अटैक पीडडत, एस = बठैना, एसटी = खडे होना, डललयू = चलना, बीएन = झ कना, एल 
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= उठाना, केसी = घ टने टेकना, पीपी = खीुंचना और धक्का िेना, एमएफ = उुंगमलयों द्वारा काया , आरडललयू = 
पढ़ना और मलखना, एसई = िेखना, एच = स नाई। 

 
iii.  टिव्याुंग व्यब्क्तयों की धारा 33 (समान अवसर अधधकार एवुं पूणा भागीिारी) अधधतनयम 1995 के तहत 
केवल  ऐसे व्यब्क्त आरक्षण के मलए पात्र होंगे जो प्रासुंधगक टिव्याुंगता के 40%  या इससे अधधक हों और भारत 
 सरकार के तनिेशों के अन सार तनधााररत प्रारूप में सक्षम प्राधधकारी द्वारा प्रमाखणत हों।  
 
iv       संक्षक्षप्त नाम का पूर्ा रूप (ककंिदंनतयों): 
 

I. यूआर – अनारक्षक्षत  II. एससी – अन सूधचत 
जातत  

III. एसटी – अन सूधचत 
जनजातत  

IV. ओबीसी –अन्य वपछडा 
वगा   

V. पीडबलयूडी– टिव्याुंग  
व्यब्क्त  

 

  
ईडब्ल्यूएस (आथिाक रूप से कमजोर िगों) के भलए महत्िपूर्ा नोट – 

1. डीओपीटी ओएम सुंख्या 36039/1/2019-एस्ट (आरईएस) टिनाुंक 31जनवरी, 2019 के तहत जारी भारत 
सरकार के तनिेशों के अन सार ईडललयूएस के मलए 10% ररब्क्तयाुं आरक्षक्षत हैं। 

2. ऐसे व्यब्क्त जो अन सूधचत जाततयों, अन सूधचत जनजाततयों और सामाब्जक और शैक्षक्षक रूप से वपछडे 
वगों के मलए आरक्षण की वतामान  योजना के तहत शाममल नहीुं हैं और ब्जनके पररवार की सकल 
वावर्ाक आय 8.00 लाख रुपये से कम है, उन्हें आरक्षण के लाभ के मलए ईडललयूएस की शे्रणी में लाया 
जा सकता है । इस उद्िेश्य के मलए पररवार में आरक्षण का लाभ चाहने वाले व्यब्क्त, उसके माता-वपता 
और 18 वर्ा से कम आय  के भाई-बहनों के साथ-साथ उसके पतत या पत्नी और 18 वर्ा से कम आय  
के बच्चे शाममल होंगे। आय में सभी स्रोतों से आय शाममल होगी अथाात वेतन, कृवर्, व्यवसाय,  आटि।  
आवेिन करने के पहले ववत्तीय वर्ा की आय को, आय की  गणना के मलए माना जाएगा । इसके अलावा 
ब्जन व्यब्क्तयों के पररवार के पास तनम्नमलखखत में स ेकोई भी सुंपवत्त है, उन्हें ईडललयूएस के शे्रणी स े
बाहर रखा जाएगा, भले ही पररवार की आय क छ भी हो: 

i. 5 एकड कृवर् भूमम और उससे अधधक; 

ii. 1000 वगा फ ट और उससे अधधक का आवासीय फ्लैट; 

iii.  अधधसूधचत नगर पामलकाओुं में 100 वगा याडा  और उससे अधधक का आवासीय भूखुंड 

iv. अधधसूधचत नगर पामलकाओुं के अलावा अन्य क्षते्रों में 200 वगा याडा  और उससे अधधक का 
आवासीय भूखुंड। 

  3. पैरा 2 में उब्ललखखत पररवारों की आय और सुंपवत्त को राज्यों/कें द्र शामसत प्रिेशों में  कम से कम  
   तहसीलिार अथवा उच्च अधधकारी द्वारा प्रमाखणत करना आवश्यक होगा। साक्षात्कार के मलए च ने गए  
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        उम्मीिवारों को िस्तावेज़ सत्यापन / साक्षात्कार की प्रकिया के मलए उपब्स्थत होने के समय भारत सरकार 
  द्वारा तनटिाष्ट अपेक्षक्षत प्रमाण पत्र लाना आवश्यक होगा। 

4. ईडललयूएस का आरक्षण समय-समय पर इस सुंबुंध में कुं पनी द्वारा जारी तनिेशों के अन सार शामसत ककया 
जाएगा। 

सहायक  का उपयोग करने िाले विकलांग व्यक्ततयों के भलए ददशाननदेश  

 सहायक  और प्रनतपूरक समय का उपयोग (40% या अथिक की विकलांगता):  

  

ऑनलाइन/मलखखत परीक्षा के समय उन पीडबलयूबीडी  उम्मीिवारों (ब्जनके पास 40% या उससे अधधक की ववकलाुंगता 
है) ब्जनकी  टाइवपुंग / लखेन  शारीररक  अक्षमता के  कारण  प्रततकूल रूप से प्रभाववत होती है, उन्हें सहायक  की सेवा का 
उपयोग करने की स ववधा िी जाएगी। ऐसे सभी मामलों में जहाँ पर सहायक का उपयोग ककया जाता है, तनम्नमलखखत तनयम 
लागू होंगे:  

 

अ. उम्मीिवार को अपने खचे  पर सहायक की व्यवस्था करनी होगी ।  

 

ब. उम्मीिवार के साथ-साथ सहायक  िोनों को परीक्षा के समय तनधााररत प्रारूप में घोर्णा पत्र  िेने के साथ  सहायक 
की पासपोटा आकार की फोटो  िेनी होगी । 

 

क. पीडबलयूबीडी उम्मीिवार ब्जसकी  टाइवपुंग / लेखन  गतत  शारीररक अक्षमता के कारण  प्रततकूल रूप से प्रभाववत 
होती है, उन्हें सहायक  की स ववधा का लाभ लेने या नहीुं लेने के मलए परीक्षा के प्रतत घुंटे 20 ममनट के प्रततपूरक 
समय की अन मतत िी जाएगी।  

 

ड. कोई भी उम्मीिवार जो सहायक का उपयोग कर रहा है, उसे यह स तनब्श्चत करना चाटहए कक वह उपरोक्त 
टिशातनिेशों के अन सार परीक्षा में सहायक  का उपयोग करने के मलए पात्र है। उपय ाक्त टिशातनिेशों का उललुंघन 
करने या कोई भी  तथ्यों को तछपाने पर पीडबलयूबीडी उम्मीिवार की उम्मीिवारी रद्ि कर िी जाएगी,  इसके 
अलावा  अन्य कारावाई जो प्रबुंधन को उधचत लगे उम्मीिवार और  सहायक के  ववरुद्ध  की जाएगी ।  उम्मीिवार 
को त्रबना ककसी सूचना के सेवा से हटाया जा सकता है, यटि वह पहले ही सुंस्था में शाममल हो च का है।  

 

ई. परीक्षा के िौरान, ककसी भी स्तर पर, यटि यह पाया जाता है कक सहायक  स्वतुंत्र रूप से प्रश्नों का उत्तर िे रहा है, तो 
ऐसे उम्मीिवार के मलए परीक्षा सत्र समाप्त कर टिया जाएगा  और उम्मीिवार की उम्मीिवारी रद्ि कर िी जाएगी। 
सहायक  की सेवाओुं का उपयोग करने वाले ऐसे उम्मीिवारों की उम्मीिवारी भी रद्ि कर िी जाएगी यटि परीक्षा 
प्रशासक कममायों द्वारा परीक्षा के बाि यह सूधचत ककया जाता है कक सहायक  ने स्वतुंत्र रूप स ेप्रश्नों का उत्तर 
टिया है।  
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    सहायक  और प्रनतपूरक समय का उपयोग (40% से कम विकलांगता िाले व्यक्तत):  
  

अ. पीडबलयूबीडी उम्मीिवारों (ब्जनके पास 40% या अधधक ववकलाुंगता है ) पर लागू तनिेशों के अलावा, तनम्नमलखखत 
तनयम आरपीडललयूडी अधधतनयम, 2016 की धारा 2 (एस) की पररभार्ा के तहत शाममल  ककए गए तनटिाष्ट 
ववकलाुंग व्यब्क्तयों के मलए लागू होंगे, लेककन उक्त अधधतनयम की धारा 2 (आर) की पररभार्ा के तहत शाममल नहीुं 
हैं, यानी 40% से कम ववकलाुंगता वाले व्यब्क्त और मलखने में कटठनाई हो रही है, पर लागू होंगे ।  

 

ब. सहायक  और/या प्रततपूरक समय की स ववधा केवल उन लोगों को िी जाएगी, ब्जन्हें मलखने में कटठनाई  हो रही है 
बशते  वे सरकारी स्वास्थ्य सेवा सुंस्थान के सक्षम धचककत्सा प्राधधकारी से  तनधााररत प्रारूप (पररमशष्ट-I )  में 
ब्जसमें यह उललेख होना होना चाटहए कक उम्मीिवार को मलखने में कटठनाई हो रही है तथा सहायक  की 
आवश्यकता है के साथ स्वुं घोर्णा पत्र (पररमशष्ट II)  भी  प्रस्त त करना  होगा। 
 

  

    सहायक की  योग्यता परीक्षा िेने वाले उम्मीिवार की योग्यता से एक स्तर तनम्न  होनी चाटहए। स्वयुं के सहायक 
का चयन करने वाले उम्मीिवार  को पररमशष्ट-II में प्रोफामाा के अन सार स्वयुं के सहायक  का वववरण प्रस्त त करना होगा ।  

  

 ये टिशा-तनिेश समय-समय पर भारत सरकार के टिशा-तनिेशों/स्पष्टीकरणों, यटि कोई हों, के सुंिभा में पररवतान के 
अधीन  हैं।  

 
3.  ऊपरी आयु सीमा में छूट : 
 a)  अन सूधचत जातत/जनजातत के उम्मीिवारों के मलए अधधकतम 5 साल तक । 
 b)  ओबीसी से ज डे अभ्यधथायों के मलए अधधकतम 3 साल तक।  
c)  यटि उम्मीिवार शारीररक रूप से टिव्याुंग व्यब्क्त है तो अधधकतम 10 वर्ा तक ।  
d)  शारीररक रूप से टिव्याुंग एससी/एसटी के उम्मीिवारों के मलए अधधकतम आय  में छूट 15 वर्ा है।  
e)  शारीररक रूप से टिव्याुंग ओबीसी से ज डे अभ्यधथायों के मलए अधधकतम आय  में छूट 13 वर्ा है।  
f)  ववभागीय उम्मेिवारों के मलए:  यटि उनके पास तनधााररत योग्यता एवुं अन भव है तो आय  की कोई ऊपरी सीमा नहीुं 

है, बशते ववज्ञापन की बुंि होने की तारीख  को तीन वर्ा की  सेवा शेर् हो ।   
g)     पूवा सैतनक : सेना में की गई सेवा की अवधध  तथा  3 वर्ा की अततररक्त छूट (8 वर्ा एससी/एसटी तथा  
        6 वर्ा ओबीसी के मलए ) अधधकतम 50 वर्ा की आय  । 
h)   यूआर ररक्ततयों के भलए आिेदन करने िाले एससी/एसटी/ओबीसी अभ्यथिायों को ऊपरी आयु सीमा में कोई छूट 

स्िीकाया नही ंहै।  
4.  परीक्षा शु्क : 
 यूआर /ओबीसी /ईडबलयूएस के मलए पुंजीकरण फी रुपया 600/- होगी । 
 
 एससी/एसटी/पीडब्ल्यूडी आिेदकों को फीस के िुगतान से छूट ककन्तु सूचना शु्क के रूप में उन्हें रुपया 200/-   
      (जीएसटी  सदहत ) देय होगा ।  
 
 पैरा  7 (बी) में बताई गई ववधध के अन सार आवेिकों (जहाुं भी लागू हो) आवेिन श लक, ऑनलाइन िेना होगा।  
 उपरोक्त आवेिन श लक  के भ गतान के मलए बैंक द्वारा लगाया गया लेनिेन श लक (यटि कोई हो) आवेिकों द्वारा 
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 वहन ककया जाना है। ककसी अन्य तरीके से भ गतान स्वीकार नहीुं ककया जाएगा और आवेिक को पात्र नहीुं माना 
 जाएगा। एक बार भ गतान की गई फीस को न तो वापस ककया जाएगा और न ही भववष्य की परीक्षा/चयन के मलए 
 आरक्षक्षत रखा जाएगा । 
 
5. a)  कननष्ठ कायाालय सहायक  (बी -3  स्तर) तिा  कननष्ठ बुभलयन सहायक (बी -3 स्तर ) का चयन । 
 कननष्ठ कायाालय सहायक  (बी -3  स्तर) तिा  कननष्ठ बुभलयन सहायक (बी -3 स्तर ) की परीक्षा दो चरर्ों में 

आयोक्जत की जाएगी।      
I. पहले कम्प्य टर पर अँगे्रजी टुंकण  40  शलि प्रतत ममनट/टहन्िी टुंकण 30 शलि प्रतत ममनट की परीक्षा 

होगी। टुंकण  परीक्षा की जाुंच के मानक  हेत  पररमशष्ट III तथा पररमशष्ट IV िेखें ।   
II.  उक्त टुंकण  परीक्षा में उत्तीणा प्रत्यामशयों को कम्प्य टर ऑनलाइन  परीक्षा के मलए ब लाया जाएगा । 

  
  कननष्ठ कायाालय सहायक  (बी -3  स्तर)  के भलए  
 वस्त तनष्ठ ऑनलाइन परीक्षा ब्जसमें ताकका क ज्ञान , समान्य ज्ञान, अँग्रेजी भार्ा, मात्रात्मक अमभक्षमता स े 
 सुंबुंधधत  प्रश्न होंगे। 
 

   ऑनलाइन परीक्षा के क ल अुंक 160 होंगे। ऑनलाइन परीक्षा के मलए तनगेटटव माककिं ग नहीुं होगी। परीक्षा   
      की अवधध 120 ममनट   की होगी।   

 
 

क्र  परीक्षा  प्रश्नों 
की 

संख्या  

अथिकतम 
माका   

प्रकार  समय  

1 ताकका क ज्ञान     40 40  
5 ववकलपों के 
साथ द्ववभार्ी 
और  तनगेटटव 
माककिं ग नहीुं ।    

 
  

 
 120 ममनट 
 

2 सामान्य ज्ञान   40 40 
3 अुंग्रेजी भार्ा  40 40 
4 मात्रात्मक अमभक्षमता    40 40  

   
 क ल  160 160 

 
 
 

 कननष्ठ बुभलयन  सहायक  (बी -3  स्तर)  के भलए  
 वस्त तनष्ठ ऑनलाइन परीक्षा ब्जसमें ताकका क ज्ञान , समान्य ज्ञान, अँग्रेजी भार्ा, मात्रात्मक अमभक्षमता स े 
 सुंबुंधधत  प्रश्न होंगे। 
 

(i) ऑनलाइन परीक्षा के क ल अुंक 160 होंगे। ऑनलाइन परीक्षा के मलए तनगटेटव माककिं ग नहीुं होगी। परीक्षा   
   की अवधध 120 ममनट   की होगी।   
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क्र  परीक्षा  प्रश्नों 
की 

संख्या  

अथिकतम 
माका   

प्रकार  समय  

1 ताकका क ज्ञान     60 60  
5 ववकलपों के 
साथ द्ववभार्ी 
और  तनगेटटव 
माककिं ग नहीुं ।    

 
  

 
 120 ममनट 
 

2 सामान्य ज्ञान   20 20 
3 अुंग्रेजी भार्ा  20 20 
4 मात्रात्मक अमभक्षमता    60 60  

   
 क ल  160 160 

 
 

(ii) कतनष्ठ कायाालय  सहायक (बी -3  स्तर) तथा   कतनष्ठ ब मलयन सहायक (बी -3 स्तर )   के पिों के 
मलए तनम्नमलखखत प्रकिया अपनाकर ऑनलाइन परीक्षा के स्कोर प्राप्त ककए जाएुंगे:  

• प्रत्येक वस्त तनष्ठ परीक्षा में ककसी उम्मीिवार द्वारा सही उत्तर टिए गए प्रश्नों की सुंख्या को सही 
स्कोर पर  माना जाता है ।  

 

• चयन प्रकिया में, आवेिक को परीक्षा में उच्च अुंक प्राप्त करने होंगे। अुंततम मेररट सूची केवल 
ऑनलाइन परीक्षा में प्राप्त अुंकों से ही तनकाली जाएगी।  

• कोई भी तनगेटटव मककिं ग  नहीुं है । 
• ववर्य सुंबुंधी  तनधााररत अुंक नहीुं है । 
• ववमभन्न शे्रखणयों में प्लेसमेंट के मलए ववचार करने के मलए आवश्यक न्यूनतम योग्यता अुंक यानी 

कट ऑफ अुंक (क ल स्कोर पर लागू) हैं: 
•  यटि िो उम्मीिवार समान अुंक प्राप्त करते हैं तो मेररट के मलए जन्म ततधथ पर ववचार ककया 

जाएगा यानी वररष्ठ को मेररट में उच्च माना जाएगा। । 
यूआर & ईडबलयूएस  55% 
ओबीसी 50% 
एससी /एसटी  45% 
 
मसफा  ऑन-लाइन परीक्षा में  क्वालीफाई करने  मात्र से ही आवेिक को भारत सरकार टकसाल , म ुंबई में 
कतनष्ठ सहायक (बी -3  स्तर) तथा  कतनष्ठ ब मलयन सहायक (बी -3 स्तर ) के पिों पर तनय ब्क्त के मलए 
पात्र नहीुं होगा ।   

i.  B  डललयू-1 स्तर पर कतनष्ठ तकनीमशयन के पिों पर चयन ऑनलाइन परीक्षा के आधार पर ककया जाएगा और 
वस्त तनष्ठ प्रकार का होगा। वस्त तनष्ठ ऑनलाइन परीक्षा में व्यावसातयक  ज्ञान (कफटर,टनार, वलेडर , कापेंटरी, 
मोलडर, हीट ट्रीटमेंट, फाऊुं डरीमैन/ फ़नासमैन अटुंडेंट ऑपरेटर-केममकल प्लाुंट, ) ताकका क ज्ञान, समान्य ज्ञान 
मात्रात्मक  और अुंग्रजेी भार्ा का ज्ञान ) ववर्य से सुंबब्न्धत होंगे ।    

ii.  ऑनलाइन परीक्षा के क ल अुंक 125 होंगे। ऑनलाइन परीक्षा के मलए तनगटेटव माककिं ग नहीुं होगी । 
     परीक्षा की अवधध 02 घुंटे की होगी।   
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क्र  परीक्षा  प्रश्नों 

की 
संख्या  

अथिकतम 
माका   

प्रकार  समय एिं ननिााररत 
कटऑफ   

1  सुंबुंधधत टे्रड में व्यवसातयक ज्ञान जैसे  
इलेक्ट्रोतनक,  गोलड ब्स्मथ,     

50 75  
5 ववकलपों के 
साथ द्ववभार्ी 
और  तनगटेटव 
माककिं ग नहीुं ।  

 
 त्रबना कोई पूवा 
तनधााररत कटऑफ  के 
साथ 120 ममनट 
  

2 ताकका क ज्ञान    10 10 
3 सामान्य ज्ञान   15 15 
4 अुंग्रेजी भार्ा  15 15 
5 मात्रात्मक अमभक्षमता    10 10 
 क ल 100 125 

iii.      डललयू-1 स्तर पर कतनष्ठ तकनीमशयन के पिों के मलए तनम्नमलखखत प्रकिया अपनाकर ऑनलाइन परीक्षा के 
अुंक प्राप्त ककए जाएुंगे:  

• प्रत्येक वस्त तनष्ठ परीक्षा में ककसी उम्मीिवार द्वारा सही उत्तर टिए गए प्रश्नों की सुंख्या को सही स्कोर  
माना जाता है ।  

 

• चयन प्रकिया में, आवेिक को परीक्षा में उच्च अुंक प्राप्त करने होंगे। अुंततम मेररट सूची केवल ऑनलाइन 
परीक्षा में प्राप्त अुंकों से ही तनकाली जाएगी।  

• कोई भी तनगेटटव मककिं ग  नहीुं है । 
• ववर्य सुंबुंधी  तनधााररत अुंक नहीुं है । 
• न्यूनतम योग्यता के मलए पूरे ववर्य के साथ  तनम्नमलखखत  अुंक तनधााररत ककये गए है । 

यूआर & ईडबलयूएस  55% 
ओबीसी 50% 
एससी /एसटी  45% 
 
मसफा  ऑन-लाइन परीक्षा में  क्वालीफाई करने  मात्र से ही आवेिक को भारत सरकार टकसाल , म ुंबई में 
कतनष्ठ तकनीमशयन (डबलयू -1 स्तर )  के पिों पर तनय ब्क्त के मलए पात्र नहीुं होगा ।   

 
6.  सामान्य ननदेश: 
 

i.  कतनष्ठ तकनीमशयन के पि के मलए कम्प्य टर बेस्ड टेस्ट (सीबीटी) परीक्षा आयोब्जत की  जाएगी । कननष्ठ 
कायाालय  सहायक तिा कननष्ठ बुभलयन सहायक के पदों  भलए पहले टंकर्  परीक्षा आयोक्जत की  जाएगी तिा 
ननिााररत मापदंडो के अनुसार  टंकर् परीक्षा में उत्तीर्ा प्रत्याभशयों को कम्प्युटर बेस्ड टेस्ट (सीबीटी) के भलए बुलाया 
जाएगा । कॉल लेटर में परीक्षा की सही तारीख, सत्र, ररपोटटिंग टाइम का उललेख ककया जाएगा। सुंबुंधधत कॉल लेटर 
में टिए गए स्थानों पर ऑनलाइन परीक्षा आयोब्जत की जाएगी। आविेकों को अपने खच ेपर कॉल लेटर में िशााए 
गए तारीख और समय पर परीक्षा िेनी  होगी। तथावप, अन सूधचत जातत/अन सूधचत जनजातत के उम्मीिवारों के मलए 
यात्रा भत्ता केवल द्ववतीय शे्रणी साधारण ककराया (आने –जाने)  को सबसे कम मागा से रेलवे/बस टटकट सटहत यात्रा 
वववरणों के  तनयमों के अन सार प्रततपूतता की जाएगी । यह िरूी 30 ककमी से कम नहीुं होनी चाटहए। एससी/एसटी 
उम्मीिवारों को भ गतान के मलए अपना बैंक वववरण (बैंक खाता सुंख्या, आईएफएससी कोड, शाखा का नाम, बैंक 
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नाम) तनधााररत प्रोफॉमाा में भरकर टटकट सटहत परीक्षा कें द्र में िेना होगा । तनधााररत प्रोफॉमाा वेबसाइट पर उपललध 
है । आवेिकों से अन रोध है कक  परीक्षा की ततधथ जानने के मलए व ेभारत सरकार टकसाल, म ुंबई की वेबसाइट 
www.igmmumbai.spmcil.com  पर  जाुंच करते रहें ।  

ii.  ऑनलाइन मलखखत परीक्षा टिलली एनसीआर, भोपाल, नामशक, कोलकाता,हैिराबाि  म ुंबई और नवी म ुंबई में 
आयोब्जत की जाएगी। ऑनलाइन मलखखत परीक्षा द्ववभार्ी रूप (टहुंिी और अुंग्रजेी में) में होगी।  

iii. एक उम्मीिवार द्वारा केवल एक ही पि के मलए एक बार  आवेिन करें । ब्जसका अथा है कक एक उम्मीिवार ककसी 
भी एक पि के मलए आविेन कर सकता है क्योंकक परीक्षा उसी टिन आयोब्जत होने की सुंभावना है। इसमलए यह 
सलाह िी जाती है कक आप अपनी योग्यता और अन भव के मलए सबसे उपय क्त पि के मलए आवेिन करें। हालाुंकक, 

अगर ककसी तरह, यटि वह एक पि के मलए कई ऑनलाइन आवेिन जमा करता है, तो उसे यह स तनब्श्चत करना 
होगा कक उच्च "पुंजीकरण सुंख्या" के साथ ऑनलाइन आवेिन श लक सटहत सभी मामलों में पूरा हो। उम्मीिवार, जो 
कई ऑनलाइन आवेिन जमा करते हैं, उन्हें ध्यान िेना चाटहए कक केवल उच्च "पुंजीकरण सुंख्या" वाले ऑनलाइन 
आवेिन पर टकसाल म ुंबई  द्वारा ववचार ककया जाएगा और एक "पुंजीकरण सुंख्या" के खखलाफ भ गतान ककए गए 
श लक को ककसी अन्य "पुंजीकरण सुंख्या" के साथ समायोब्जत नहीुं ककया जाएगा। इसके अलावा यह भी सूधचत 
ककया जाता है कक एक बार भ गतान ककया गया श लक, ब्जसमें कई आविेन शाममल हैं, ककसी भी पररब्स्थतत में वापस 
नहीुं ककया जाएगा। 

iv.  परीक्षा के मलए कें द्रों/स्थानों/ततधथ/सत्र  में पररवतान के मलए कोई अन रोध स्वीकार  नहीुं ककया जाएगा । भारत 
सरकार टकसाल , म ुंबई, प्रततकिया, प्रशासतनक व्यवहायाता आटि के आधार पर ककसी भी परीक्षा कें द्र और/या ककसी 
अन्य कें द्र को अपने वववेक पर रद्ि करने का अधधकार स रक्षक्षत रखता है । भा. स. टकसाल, म ुंबई ककसी भी 
उम्मीिवार को उसके  च ने ह ए कें द्र के अलावा ककसी अन्य कें द्र को आवुंटटत करने का अधधकार स रक्षक्षत रखता है । 
ववकलप, उुंमीिवार द्वारा कें द्र के मलए एक बार चयन ककया गया स्थल अुंततम माना जाएगा ।  

v.  सभी आवेिकों को अपने जोखखम और खचा पर परीक्षा के मलए उपब्स्थत होना होगा। भारत सरकार टकसाल, म ुंबई 
ककसी भी प्रकृतत की ककसी भी चोट या न कसान आटि के मलए ब्जम्मेिार नहीुं होगा।  

vi.  आवेिकों की आय /योग्यता/अन भव/शे्रणी (एससी/एसटी/ओबीसी/पीडललयूडी/एक्स-एसएम) आटि का सत्यापन ककए त्रबना 
परीक्षा में प्रवेश ववश द्ध रूप से अनुंततम होगा। इसमलए प्रत्येक आवेिक को यह स तनब्श्चत करना चाटहए कक वह 
पात्रता मानिुंडों को पूरा करे और आवेिन में प्रस्त त वववरण सभी प्रकार से पूणा और सही हों । यटि ककसी भी स्तर 
पर यह पाया जाता है कक कोई आवेिक पात्रता मानिुंडों को पूरा नहीुं करता है और/या गलत/झूठी जानकारी प्रस्त त 
करता है या ककसी  जानकारी को छ पा टिया है, तो उसकी उम्मीिवारी रद्ि कर िी जाएगी । यटि इनमें से कोई 
कममयाुं तनय ब्क्त के बाि पाई जाती हैं/उनकी सेवाओुं को त्रबना ककसी सूचना टिए या उसके एवज में कोई म आवजा 
टिए त्रबना   समाप्त कर टिया जाएगा।  

   
vii. इस भती स ेसुंबुंधधत सभी मामलों में भा. स.ट., म ुंबई का फैसला आवेिकों के मलए अुंततम और बाध्यकारी होगा। 

इस सुंबुंध में भा. स.ट., म ुंबई द्वारा कोई पत्राचार या व्यब्क्तगत पूछताछ नहीुं की जाएगी।  
   
viii.  ऑनलाइन परीक्षा के भलए देर से ररपोदटिंग - ऑनलाइन परीक्षा के भलए देर से ररपोदटिंग करने िाले आिेदकों यानी 

परीक्षा के भलए कॉल लेटर पर ननददाष्ट ररपोदटिंग समय के बाद परीक्षा देने  की अनुमनत नहीं होगी। हालांकक 
"कननष्ठ कायाालय  सहायक (बी -3 लेिल ), कननष्ठ बुभलयन सहायक (बी -3 लेिल )  और कननष्ठ  तकनीभशयन 
(डब्ल्यू-1 लेिल) के पद के भलए परीक्षा की अिथि 02 घंटे की है, लेककन विभिन्न आिश्यक दस्तािेजों के सत्यापन 



12 
 

और  लॉग इन करने, ननदेश देने जैसी विभिन्न औपचाररकताओं को पूरा करने के भलए आिश्यक समय सदहत 03 
घंटे तक आयोजन स्िल पर आिेदकों का होना जरूरी है। 

ix. परीक्षा के प्रशासन में क छ समस्या होने की सुंभावना से पूरी तरह से इनकार नहीुं ककया जा सकता है जो परीक्षा 
ववतरण और/या पररणाम उत्पन्न होने से प्रभाववत हो सकता है । उस ब्स्थतत में इस तरह की समस्या को िरू करने 
का हर सुंभव प्रयास ककया जाएगा, ब्जसमें अभ्यधथायों को आना –जाना , परीक्षा में िेरी आटि  हो सकती है। री-
एग्जाम का आयोजन भा. स.ट., म ुंबई के पूणा वववेक पर है । िोबारा परीक्षा के मलए अभ्यधथायों के पास कोई िावा 
नहीुं होगा। परीक्षा  में ववलुंत्रबत प्रकिया में भाग लेने के इच्छ क या नहीुं होने वाले उम्मीिवारों को प्रकिया से 
सामान्य तौर पर अस्वीकार कर टिया जाएगा।  

x.   ऑनलाइन परीक्षा के िौरान अन्य आवेिकों की मिि लेने वाले आवेिकों की जानकारी  करने के मलए, सही और गलत 
उत्तरों की समानता के पटैना का पता लगाने के मलए ऑनलाइन परीक्षा में अन्य आवेिकों के साथ व्यब्क्तगत 
आवेिकों की प्रततकियाओुं (उत्तर) का ववश्लेर्ण ककया जाएगा । इस तरह के ववश्लेर्ण के आधार पर यह 
अन मातनत/तनष्कर्ा तनकाला जाता है कक उत्तर  को साझा ककया गया है और प्राप्त ककए गए स्कोर वास्तववक/वैध 
नहीुं हैं, भारत सरकार टकसाल, म ुंबई सुंबुंधधत आवेिक की उम्मीिवारी रद्ि करने का अधधकार स रक्षक्षत रखता है 
और ऐसे आवेिकों (अयोग्य) का पररणाम रोक टिया जाएगा । इसमलए आवेिकों को उनके  टहत में सलाह िी जाती 
है कक वे परीक्षा में ककसी भी अन धचत व्यवहार/किाचार में मलप्त न हों। 

xi. चयन प्रकिया के ककसी भी चरण में यटि यह पाया जाता है कक  आवेिक द्वारा  िी गई जानकारी गलत है   
और/या प्रकिया का  उललुंघन  करते ह ए पाया  जाने पर आवेिक को चयन प्रकिया से अयोग्य कर टिया जाएगा । 
भववष्य में उसे ककसी भी एसपीएमसीआईएल की भती प्रकिया में उपब्स्थत होने की अन मतत नहीुं िी जाएगी । यटि 
वतामान चयन प्रकिया के िौरान ऐसे उिाहरणों का पता नहीुं चलता है, लेककन बाि में पता लगाया जाता है, तो ऐसी 
अयोग्यता पूवा प्रभाव से लागू होगी । 

 

7.  आिेदन कैसे करें:  
 

आवेिकों से अन रोध ककया जाता है कक वे नीचे टिए गए ववस्ततृ प्रकियाओुं/टिशा-तनिेशों का पालन करें:  
A.  आवेिन पुंजीकरण प्रकिया  
B.  फीस प्रकिया का भ गतान  
C.  फोटोग्राफ और हस्ताक्षर  स्कैन और अपलोड के मलए टिशातनिेश  
D.  अन्य टिशातनिेश  
आवेिक केवल 15.06.2023 से 15.07.2023 तक आवेिन कर सकते हैं और आवेिन का कोई अन्य तरीका स्वीकार नहीुं 
ककया जाएगा ।  
 

पंजीकरर् से पहले महत्िपूर्ा बबदंओंु पर ध्यान देना I  
ऑनलाइन आवेिन करने से पहले आवेिकों को स तनब्श्चत करना चाटहए  कक  
• अपनी फ़ोटो  और हस्ताक्षर को स्कैन करें ताकक यह स तनब्श्चत ककया जा सके कक फोटोग्राफ और हस्ताक्षर िोनों 

स्कैन और अपलोड के मलए टिशातनिेश के तहत टिए गए आवश्यक ववतनिेशों के अन कूल हैं   
• वैध ई-मेल आईडी और मोबाइल नुंबर, ब्जसे इस भती प्रकिया के पूरा होने तक सकिय रखा जाना चाटहए। भारत 

सरकार टकसाल , म ुंबई पुंजीकृत ई-मेल आईडी के माध्यम से परीक्षा आटि के मलए एसएमएस, ई-मेल के माध्यम 
से ब लावा  पत्र भेज सकती है। यटि ककसी आवेिक के पास वैध व्यब्क्तगत ई-मेल नहीुं है, तो उस े ककसी अन्य 
व्यब्क्त को वैध ईमेल आईडी साझा/उललखे करना चाटहए।  

• आवेिन श लक/सूचना श लक (गैर वापसी योग्य) ।  
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पंजीकरर् शु्क रुपया 600/- (जीएसटी सदहत ) , यूआर /ओबीसी/ईडब्यूएस शे्रर्ी के भलए तिा  

एससी /एसटी/पीडब्यूडी के शे्रर्ी के भलए कोई शु्क  नहीं है ककन्तु  रुपया 200/- (जीएसटी सदहत ) सूचना शु्क  
देय है ।  

• शु्क का िुगतान ऑनलाइन : 
•  आिेदन शु्क/सूचना शु्क के ऑनलाइन िुगतान के भलए बैंक लेनदेन शु्क आिेदक को िहन करना होगा  
 
 
A.  आिेदन पंजीकरर् प्रकक्रया  
 

 आवेिक भारत सरकार टकसाल की वेबसाइट  www.igmmumbai.spmcil.com  पर जाकर ऑनलाइन आिेदन कर 
सकते  है  ।   

(i)  आवेिन पुंजीकृत करने के मलए, टैब "नए पुंजीकरण के मलए यहाुं ब्क्लक करें"  नाम, सुंपका  वववरण और ई-मेल 
आईडी िजा करें। मसस्टम द्वारा एक अनुंततम पुंजीकरण सुंख्या और पासवडा प्रिान  ककया जाएगा और स्िीन पर 
प्रिमशात  होगा । आवेिक को अनुंततम पुंजीकरण सुंख्या और पासवडा नोट करना चाटहए। अनुंततम पुंजीकरण सुंख्या 
और पासवडा एक वैध ईमेल और एसएमएस पर  भी भेजा जाएगा।  

(ii)  यटि आवेिक एक ही बार में आवेिन पत्र पूरा करने में असमथा है, तो वह "सेव एुंड नेक्स्ट" टैब च नकर पहले से 
िजा डेटा को बचा सकता है। ऑनलाइन आवेिन प्रस्त त करने से पहले आवेिकों को ऑनलाइन आवेिन पत्र में 
वववरण सत्यावपत करने और आवश्यकता पडने पर उसे सुंशोधधत करने की सलाह िी जाती है।  

 (iii)  आवेिकों को सलाह िी जाती है कक वे ऑनलाइन आवेिन में भरे गए वववरणों को सावधानीपूवाक भरें और सत्यावपत 
करें क्योंकक अुंततम सबममट बटन पर ब्क्लक करने के बाि कोई पररवतान सुंभव नहीुं होगा।  

(iv)  आवेिक या उसके वपता/पतत आटि का नाम आवेिन में सही ढुंग स ेस्पष्ट ककया जाना चाटहए क्योंकक यह प्रमाण 
पत्र/अुंकपत्र/पहचान प्रमाण में टिखाई िेता है । कोई भी पररवतान पाये जाने पर उम्मीिवारी को अयोग्य ठहराया जा 
सकता है ।  

(v)  अपने वववरण की प ब्ष्ट करें और 'सेव एुंड नेक्स्ट' बटन पर ब्क्लक करके अपने आवेिन को सेव करें ।  
(vi)  आवेिक प्वाइुंट-7 सी के तहत ववस्ततृ फोटोग्राफ और हस्ताक्षर की स्कैतनुंग और अपलोड के टिशा-तनिेशों में टिए 

गए ववतनिेशों के अन सार फोटो और हस्ताक्षर अपलोड करने के मलए आगे बढ़ सकते हैं ।  
(vii)  आवेिक आवेिन पत्र के अन्य वववरण भरने के मलए आगे बढ़ सकते हैं।   
(viii)  अुंततम सबममट से पहले पूरे आवेिन पत्र का पूवाावलोकन और सत्यापन करने के मलए पूवाावलोकन टैब पर ब्क्लक 

करें ।  
(ix)  यटि आवश्यक हो तो वववरण को सुंशोधधत करें, और यह सत्यावपत करने और यह स तनब्श्चत करने के बाि ही 

'अुंततम सबममट' पर ब्क्लक करें कक आपके द्वारा भरी गई फ़ोटो, हस्ताक्षर और अन्य वववरण सही हैं।  
(x)  'भ गतान' टैब पर ब्क्लक करें और भ गतान के मलए आगे बढ़ें।  
(xi)  'सबममट' बटन पर ब्क्लक करें।  
 
 

B.   फीस प्रकक्रया का िुगतान (ऑनलाइन मोड)  
 

i)  आवेिन पत्र भ गतान गेटवे के साथ एकीकृत है और तनिेशों का पालन करके भ गतान प्रकिया पूरी की जा सकती है।  

http://www.igmmumbai.spmcil.com/
http://www.igmmumbai.spmcil.com/
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ii)  भ गतान डेत्रबट काडा (रुपे/वीजा/मास्टरकाडा/मेस्टो) िेडडट काडा, इुंटरनेट बैंककुं ग, आईएमपीएस, कैश काडा/मोबाइल 
वॉलेटका उपयोग करके ककया जा सकता है ।  

iii) ऑनलाइन आवेिन पत्र में अपने भ गतान की जानकारी जमा करने के बाि, सवार से सूचना का इुंतजार करें। डबल 
चाजा से बचने के मलए बैक या ररफे्रश बटन न िबाएुं।   

iv) ट्राुंजेक्शन के सफल होने  पर ई-रसीि जनरेट होगी।  
v)   यटि 'ई-रसीि'  नहीुं आती है  तो यह  भ गतान ववफलता को इुंधगत करता है। भ गतान में ववफलता पर, आवेिकों 

को सलाह िी जाती है कक वे अपने अनुंततम पुंजीकरण सुंख्या और पासवडा का उपयोग करके कफर से लॉधगन करें 
और भ गतान की प्रकिया को िोहराएुं।  

vi) आवेिकों को ई-रसीि और ऑनलाइन आवेिन पत्र का वप्रुंटआउट लेना अतनवाया है। कृपया ध्यान िें कक यटि ई –
रसीि   जनरेट नहीुं होता है तो यह माना जाता है कक  ऑनलाइन लेनिेन सफल नहीुं  ह आ है ।  

vii)  िेडडट काडा उपयोगकतााओुं के मलए: सभी श लक भारतीय रुपये में सूचीबद्ध हैं। यटि आप गैर-भारतीय िेडडट काडा 
का उपयोग करते हैं, तो आपका बैंक प्रचमलत ववतनमय िरों के आधार पर आपकी स्थानीय म द्रा में पररवततात हो 
जाएगा   

viii)  अपने डेटा की स रक्षा स तनब्श्चत करने के मलए, अपने लेनिेन पूरा होने के बाि ब्राउज़र ववुंडो को बुंि कर िें।  
ix)  फीस भ गतान के बाि फीस वववरण वाले आवेिन पत्र को वप्रुंट करने की स ववधा है।  
x)  फीस के भ गतान का कोई अन्य तरीका स्वीकार नहीुं ककया जाएगा।  
 

C.  फोटोग्राफ और भसग्नेचर स्कैन और अपलोड करने के भलए ददशाननदेश  
• यटि तस्वीर में चेहरा या हस्ताक्षर अस्पष्ट है, तो आवेिन अस्वीकार ककया जा सकता है। आवेिक आवेिन 
सुंपाटित कर ऐसे मामले में फोटो/हस्ताक्षर को कफर स ेअपलोड कर सकता है।  

 I. फ़ोटो:  
• फ़ोटो  हाल ही में पासपोटा साइज कलर वपक्चर होनी चाटहए।  
• फ़ोटो रुंग में होनी चाटहए, एक हलके रुंग की, अधधमानतः सफेि पषृ्ठभूमम के साथ ।  
• आराम से सीधे कैमरे पर िेखो।  
• कृपया ध्यान रहे कक यटि धचत्र  धूप  में मलया जाता है, आप के पीछे सूरज है, या  आप को  अुंधरे में  है,  ऐसी 
फ़ोटो न अपलोड करें ।  

• यटि आपको फ्लैश का उपयोग करना है, तो स तनब्श्चत करें कक कोई " red-eye " नहीुं है।  
• यटि आप चश्मा पहनते हैं तो स तनब्श्चत करें कक कोई प्रततत्रबुंब नहीुं हैं और आपकी आुंखों को स्पष्ट रूप से िेखा 
जा सकता है।  

• टोवपयाुं, टोपी और काला चश्मा स्वीकाया नहीुं हैं। धाममाक हेडववयर की अन मतत है, लेककन यह अपने चेहरे को 
कवर नहीुं करना चाटहए । 

• आयाम 200 x 230 वपक्सल  ।  
• फ़ाइल का आकार 20kb-50kb के बीच होना चाटहए । 
• स्कैतनुंग की प्रकिया के िौरान स तनब्श्चत करें कक स्कैन की गई छवव का आकार 50KB से अधधक नहीुं है। यटि 
फ़ाइल का आकार 50KB से अधधक है, तो डीपीआई ररज़ॉलयूशन जैसे स्कैनर की सेटटुंग्स और कलर को  
समायोब्जत करें।        
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       II हस्ताक्षर छवि:  

• आवेिक को ललैक इुंक पेन से श्वेत कागज पर हस्ताक्षर करने होंगे।  
• हस्ताक्षर केवल आवेिक द्वारा हस्ताक्षररत ककया जाना चाटहए न कक ककसी अन्य व्यब्क्त द्वारा।  
• परीक्षा के समय कॉल लेटर और अटेंडेंस शीट पर प्राप्त आवेिक के हस्ताक्षर अपलोड ककए गए हस्ताक्षर का 
ममलान ककया जाएगा । बेमेल होने की ब्स्थतत में आवेिक को अयोग्य घोवर्त ककया जा सकता है।  

• आयाम 140 x 60 वपक्सल  
• फ़ाइल का आकार 10kb-20kb के बीच होना चाटहए।  
• स तनब्श्चत करें कक स्कैन की गई छवव का आकार 20KB से अधधक नहीुं है। 

III. फोटो और हस्ताक्षर स्कैननगं  
• स्कैनर ररजॉलयूशन को न्यूनतम 200 डीपीआई (डॉट्स प्रतत इुंच) में सेट करें। 
• रुंग को सही रुंग में सटे करें।  
• ऊपर तनटिाष्ट फ़ाइल आकार। फ़ोटो के ककनारे करने के मलए स्कैनर में िॉप करें  
• इमेज फाइल जेपीजी या जेपीईजी फॉमेट होनी चाटहए। एक उिाहरण फ़ाइल नाम है: image01.jpg या 

 image01.jpeg  Image आयाम फ़ोलडर फ़ाइलों को सूचीबद्ध करके या फ़ाइल छवव आइकन 
पर माउस को  स्थानाुंतररत करके िेखा जा  सकता है। एमएस ववुंडोज/एमएस ऑकफस का उपयोग करने 
वाले आवेिक एमएस  पेंट या एमएस ऑकफस वपक्चर  मैनेजर का उपयोग करके िमशः 50KB और 
20KB तक .jpeg प्रारूप में फोटो  और हस्ताक्षर प्राप्त कर सकते हैं ।  ककसी भी प्रारूप में स्कैन 
की गई फ़ोटो और हस्ताक्षर को फ़ाइल मेनू में  'सेव एएस' ववकलप का उपयोग करके .jpg  या.jpeg 
प्रारूप में सेव ककया  जा सकता है और िॉप का उपयोग  करके 50KB (फोटोग्राफ) और 20KB 
(हस्ताक्षर) से  नीचे आकार कम ककया जा सकता है और कफर 'इमेज' मेनू  में 'इमेज' मेनू में 'वपक्सेल 
आकार के मलए कृपया त्रबुंि   (i) और (ii) को िेखें। इसी तरह के ववकलप अन्य फोटो  एडडटर में भी 
उपललध हैं। 

•  यटि आकार और प्रारूप तनधााररत नहीुं हैं, तो एक त्र टट सुंिेश प्रिमशात ककया जाएगा।  
• ऑनलाइन आवेिन फॉमा भरते समय आविेक को अपनी फोटो और हस्ताक्षर अपलोड करने के मलए मलुंक 

उपललध कराया जाएगा । 
 

 IV. फोटो और हस्ताक्षर अपलोड करने की प्रकक्रया  
• फोटो और मसग्नेचर अपलोड करने के मलए िो अलग-अलग मलुंक होंगे।  
• सुंबुंधधत मलुंक "अपलोड फोटोग्राफ/मसग्नेचर" पर ब्क्लक करें।  
• उस स्थान को ब्राउज़ करें और उस स्थान का चयन करें जहाुं स्कैन की गई फोटो/हस्ताक्षर फ़ाइल को सहेजा 

गया है ।  
• उस पर ब्क्लक करके फाइल का चयन करें। 
•  'अपलोड' बटन पर ब्क्लक करें । 
•  ऑनलाइन आवेिन पत्र/असफल श लक भ गतान में अपलोड ककए गए त्रबना फोटो और हस्ताक्षर जैसे ककसी 

भी सुंबुंध में अधूरे आवेिन को  वैध नहीुं माना जाएगा।  
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(D) अन्य ददशाननदेश: 
 

i.  आवेिकों को उनके  टहत में सलाह िी जाती है कक वे अुंततम ततधथ से काफी पहले ऑन लाइन आवेिन करें और 
इुंटरनेट/वेबसाइट लोड के कारण भारत सरकार टकसाल, म ुंबई वेबसाइट पर लॉग ऑन करने में ववफलता की 
सुंभावना से बचने के मलए अुंततम ततधथ तक प्रतीक्षा न करें । आईजीएमएम आवेिकों के मलए उपरोक्त कारणों स े 
या आईजीएमएम के तनयुंत्रण से बाहर ककसी अन्य कारण से  अुंततम ततधथ के भीतर ऑनलाइन आवेिन जमा नहीुं 
कर  पाने  के  मलए  टकसाल म ुंबई  की कोई ब्जम्मेिारी नहीुं होगी ।  

ii.  आवेिक द्वारा उसके आवेिन में प्रस्त त की गई कोई भी सूचना आवेिक पर व्यब्क्तगत रूप से बाध्यकारी होगी और 
यटि उसके द्वारा प्रस्त त सूचना/वववरण बाि के चरण में झूठे पाए जाते हैं तो वह अमभयोजन पररणामों के मलए 
उत्तरिायी होगा ।  

iii.  ककसी अनधधकृत व्यब्क्त/सुंस्था द्वारा प्रिान ककए गए ककसी भी आवेिन/गलत जानकारी के मलए आईजीएमएम 
ब्जम्मेिार नहीुं होगा। आवेिकों को सलाह िी जाती है कक व ेअपने आविेन वववरणों को ककसी के साथ साझा न करें  
न ही उनका उललेख करें ।  

iv.  पहचान सत्यापन: परीक्षा हॉल में उम्मीिवार को तनम्नमलखखत िस्तावेजों में से ककसी एक की मूल  प्रतत  कॉल 
लेटर के साथ लाना है और वतामान में वैध फोटो पहचान जैस ेपैन काडा/पासपोटा/ड्राइववुंग लाइसेंस/मतिाता काडा/बैंक 
पासब क के साथ फोटो/फोटो पहचान प्रमाण के साथ सरकारी लेटरहेड/फोटो पहचान प्रमाण पर राजपत्रत्रत अधधकारी 
द्वारा जारी फोटो/फोटो पहचान प्रमाण के साथ एक फोटो पहचान पत्र के साथ सत्यापन के मलए इनववब्जलेटर के  
जमा करना होगा । आवेिक की पहचान कॉल लटेर पर उसके वववरण, उपब्स्थतत सूची और प्रस्त त आवश्यक 
िस्तावेजों के सुंबुंध में सत्यावपत की जाएगी । यटि आवेिक की पहचान सुंिेह में है तो आवेिक को परीक्षा के मलए 
उपब्स्थत होने की अन मतत नहीुं िी जा सकती है ।  

 
v. कृपया ध्यान िें कक इस भती के मलए ई-आधार काडा वैध आईडी पू्रफ है।  
vi     आवेिन भरते समय ककसी  भी कटठनाई होने पर कृपया “ऑन-लाइन आवेिन के मलए यहाँ बटन िबाये” में जाकर   

आवेिन कैसे करे तथा बार –बार प छे जाने वाले प्रश्न  को िेखें ।   
 

नोट  : आवेिकों को मूल फोटो पहचान प्रमाण  प्रस्त त  करना होगा और परीक्षा में भाग लेने के िौरान परीक्षा कॉल लेटर 
के साथ फोटो पहचान प्रमाण की फोटोकॉपी जमा करनी होगी, ब्जसके त्रबना उन्हें परीक्षा लेने की अन मतत नहीुं होगी 
। आवेिकों को ध्यान िेना चाटहए कक कॉल लटेर पर िशााए गए नाम (पुंजीकरण की प्रकिया के िौरान प्रिान ककया 
गया) वास्तव में फोटो पहचान प्रमाण  के अन रूप होना चाटहए । शािी के बाि पहले/अुंततम/मध्य नाम बिलने वाली 
मटहला आवेिकों को इस पर ववशेर् ध्यान िेना चाटहए । यटि कॉल लेटर और फोटो आइडेंटटटी पू्रफ में िशााए गए 
नाम के बीच कोई बेमेल है तो आवेिक को परीक्षा में बैठने की अन मतत नहीुं होगी। ब्जन उम्मीिवारों ने अपना नाम 
बिल टिया है, उनके मामले में तभी अन मतत िी जाएगी जब वे मूल राजपत्र अधधसूचना/उनका मूल वववाह प्रमाण 
पत्र/शपथ पत्र मूल रूप से प्रस्त त करेंगे ।  

 

1.  कदाचार/अनुथचत सािनों के उपयोग के दोषी पाए गए आिेदकों के खिलाफ कारािाई  
  आवेिकों को उनके  टहत में सलाह िी जाती है कक वे  कोई भी झूठे, छेडछाड या मनगढ़ुंत वववरण प्रस्त त न करें  

 और ऑनलाइन आवेिन जमा करते समय ककसी जानकारी को न छ पाए। परीक्षा के समय, या बाि में चयन प्रकिया 
 में, यटि कोई आवेिक िोर्ी पाया जाता है (या ककया गया है) -  
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• अन धचत साधनों का उपयोग करना या  
• परीक्षा हॉल में ककसी भी व्यब्क्त द्वारा ि व्यावहार करना या परीक्षा हॉल में  टिए गए   प्रश्नपत्रों का तनरीक्षण 

करना, प्रकाशन,  सुंचाररत करना, भुंडारण या परीक्षण की सामग्री  को ककसी भी उद्िेश्य के मलए उसमें कोई भी 
जानकारी या ककसी भी रूप में या ककसी भी तरह से, मौखखक या मलखखत, इलेक्ट्रॉतनक या याुंत्रत्रक रूप से प्रेर्ण 
करना।  

• अपनी उम्मीिवारी के सुंबुंध में ककसी भी अतनयममत या अन धचत साधनों का सहारा लेना या अन धचत साधनों से 
उसकी उम्मीिवारी के मलए समथान प्राप्त करना। 

•  परीक्षा हॉल में मोबाइल फोन या सुंचार के समान इलके्ट्रॉतनक उपकरणों को ले जाने से ऐसा उम्मीिवार आपराधधक 
अमभयोजन के मलए स्वयुं उत्तरिायी होगा । 
उपरोक्त कृत्य के मलए प्रत्याशी के ऊपर आपराधधक म किमा िजा ककया जाएगा तथा इसके अततररक्त उसे  

(a)  परीक्षा से अयोग्य घोवर्त ककया जाएगा  
(b)  एसपीएमसीआईएल द्वारा आयोब्जत ककसी भी परीक्षा से स्थायी रूप से या एक तनटिाष्ट अवधध के मलए वब्जात ककया             
 जाना।  
(c)  सेवा समाब्प्त के मलए, यटि वह पहले ही एसपीएमसीआईएल में शाममल हो च का । 
 
 

2. आिेदकों को सलाह दी जाती है कक िे भसस्टम जेनरेटेड एप्लीकेशन फॉमा का वप्रटंआउट लें, स्कैन की गई तस्िीर के 
नीचे एक तस्िीर थचपकाएं और साइन करें । आिेदक को िी उथचत स्िानों पर हस्ताक्षर करने चादहए।  

 

a.  उन्हें तनम्नमलखखत िस्तावेज सुंलग्न करने चाटहए और उन्हें अपने साथ तैयार रखना चाटहए।  
i)  आय , शैक्षखणक योग्यता यानी सभी सेमेस्टर/वर्ा की सभी अुंकपत्रों की प्रततयाुं और तनयोक्ता के लेटरहेड पर अन भव 

प्रमाण पत्र से सुंबुंधधत प्रमाण पत्रों की स्वप्रमाखणत प्रततयाुं ।  
ii)  अन सूधचत जातत/अन सूधचत जनजातत/अन्य वपछडा वगा के आवेिकों के मलए जातत/जनजातत प्रमाण पत्रों की 

स्वप्रमाखणत प्रततयाुं। भारत सरकार के अधीन इन शे्रखणयों के मलए मसववल पिों और सेवाओुं में आरक्षण के लाभों का 
िावा करने के मलए सक्षम प्राधधकरण द्वारा जारी प्रमाण पत्र ।  

iii)  सक्षम प्राधधकारी द्वारा लोक तनमााण ववभाग के आवेिकों से तनधााररत टिव्याुंगता प्रमाण पत्र की प्रतत। 40% से कम 
टिव्याुंगता वाले उम्मीिवार पीडललयूडी उम्मीिवारों के मलए ररयायतों के मलए पात्र नहीुं हैं । 

iv)  पूवा सैतनक आवेिकों को डडस्चाजा सटटाकफकेट की कॉपी रखनी चाटहए। पूवा सैतनकों के मलए एक प्रमाण पत्र पर नीच े
तनटिाष्ट उपय क्त प्राधधकरण द्वारा हस्ताक्षर ककए जाने चाटहए और सशस्त्र बलों में सेवा की अवधध भी तनटिाष्ट 
करनी चाटहए; जेसीओ/ओआर और नौसेना और वाय  सेना के समकक्ष रैंक-सनेा के मामल ेमें; सुंबुंधधत रेब्जमेंटल 
ररकॉडा कायाालय , म ुंबई द्वारा  और वाय  सेना के मलए  वाय  सेना ररकॉडा, नई टिलली ववतनटिाष्ट ककया जाना 
चाटहए। 

 v) पूवा सैतनक जो पहले से ही मसववल पोस्ट या सेवा में कें द्र सरकार के तहत तनयममत रोजगार हामसल कर च के हैं, 
उन्हें पूवा सैतनकों के मलए स्वीकाया आय  छूट का लाभ ले च के है , जो कें द्र सरकार में ककसी भी उच्च पि या सेवा 
में ककसी अन्य रोजगार को प्राप्त करने के मलए पूवा सैतनकों के मलए स्वीकाया है । हालाुंकक ऐसे आवेिक कुं पनी की 
सेवाओुं में पूवा सैतनकों के मलए आरक्षण के लाभ के मलए पात्र नहीुं होंगे, ।  

b.  आवेिक को उनके  टहत  में  सलाह िी जाती है कक उपरोक्त सभी िस्तावेजों को अपने साथ तैयार रखें और 
ऑनलाइन परीक्षा के आधार पर शॉटामलस्ट ककए जाने पर जमा करें। ऑनलाइन आवेिन और प्रस्त त िस्तावेजों में 
कोई ववसुंगतत, यटि बाि के चरण में पाई जाती है तो उसकी उम्मीिवारी को अस्वीकार करने के मलए स्वयुं  
उत्तरिायी होगा। आवेिकों को यह स तनब्श्चत करना चाटहए कक ऑनलाइन आवेिन, कॉल लेटर, अटेंडेंस शीट आटि 
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जैसे सभी स्थानों पर उनके द्वारा सुंलग्न हस्ताक्षर और भववष्य में भारत सरकार टकसाल, म ुंबई के साथ सभी 
पत्राचार में एक समान होना चाटहए और ककसी भी प्रकार का कोई मभन्नता नहीुं होनी चाटहए ।  

c.    ऑन-लाइन परीक्षा के बारे में जानकारी के मलए भारत सरकार टकसाल, म ुंबई के वेबसाइट www.igmmumbai.com 
पर “सूचना प ब्स्तका” उपललध की जाएगी ब्जसे प्रवेश पत्र के साथ डाउनलोड ककया जा सकता है । 

  
3.  आिेदक ननम्नभलखित नोट कर सकते हैं:  
i)  पात्रता मानिुंडमें आरक्षण का िावा करने वाले एससी/एसटी/पीडललयूडी आवेिकों को भारत सरकार के अुंतगात मसववल 

पिों और सेवाओुं में आरक्षण के लाभों का िावा करने के मलए भारत सरकार के प्रारूप में सक्षम प्राधधकारी द्वारा 
जारी जातत/जनजातत/टिव्याुंगता प्रमाण पत्र की फोटोकॉपी तनय ब्क्त के समय या िी गई तारीख को अपने पास तैयार 
रखें ।  

ii)  ओबीसी से सुंबुंधधत आविेक को सलाह  िी जाती है कक  भारत सरकार के अधीन मसववल पिों और सेवाओुं में अन्य 
वपछडा वगा के मलए आरक्षण के लाभ का िावा करने के मलए तनधााररत प्रारूप में सक्षम प्राधधकारी द्वारा जारी प्रमाण 
पत्र की फोटोकॉपी प्रस्त त  करें । प्रमाण पत्र सक्षम अधधकारी द्वारा  ववशेर् रूप से राज्य  का होना चाटहए कक 
आवेिक सामाब्जक रूप से किममलेयर वगा से  नहीुं है। आवेिक को आवेिन की अुंततम ततधथ के अन सार सामाब्जक 
रूप स ेिीमी लेयर स ेसुंबुंधधत नहीुं होना चाटहए । िीमी लेयर के तहत आने वाले ओबीसी आविेकों को "सामान्य" 
शे्रणी के आवेिक के रूप में माना जाएगा और इसमलए उन्हें ऑनलाइन आवेिन में अपनी शे्रणी का चयन 'सामान्य' 
के रूप में करना चाटहए। उललेखनीय है कक केवल कें द्रीय सूची (भारत सरकार) में ब्जन जाततयों/उप जाततयों  को 
ओबसी की शे्रणी में है मसफा  उन्हीुं पर ववचार ककया जाएगा न कक राज्य की सूची पर  ।  

iii)  पहले से ही सरकारी/अधा सरकारी सुंगठनों, सावाजतनक क्षेत्र के बैंकों/उपिमों और स्वायत्त तनकायों की सेवा में 
आवेिकों को आवेिन के वप्रुंटआउट के साथ अपने तनयोक्ता से "अनापवत्त प्रमार् पत्र" की फोटोकॉपी रखनी होगी और 
यटि इसके मलए चयतनत ककया जाता है तो इसमें शाममल होने के समय सत्यापन के मलए मूल प्रतत  प्रस्त त करना 
होगा । तथावप, चयन के बाि ड्यूटी के मलए ररपोटटिंग के समय, आवेिक द्वारा एक उधचत और त्रबना शता 
कायाम क्त प्रमाण पत्र प्रस्त त करना होगा, ब्जसके अभाव में उसे भारत सरकार टकसाल, म ुंबई में शाममल होने की 
अन मतत नहीुं िी जाएगी ।  

iv) ब्जन व्यब्क्तयों को ककसी भी सुंगठन की सेवा से बखाास्त ककया गया है, उन्हें आवेिन करने की आवश्यकता नहीुं है 
v)    इस भती से सुंबुंधधत सभी मामलों में आईजीएम म ुंबई का फैसला आवेिकों के मलए अुंततम और बाध्यकारी होगा। इस 

सुंबुंध में आईजीएम, म ुंबई द्वारा कोई पत्राचार या व्यब्क्तगत पूछताछ नहीुं की जाएगी। 
vi)  यटि अुंग्रेजी के अलावा इस ववज्ञापन के ककसी भी सुंस्करण में खुंडों की व्याख्या के कारण कोई वववाि उत्पन्न होता 

है, तो भारत सरकार टकसाल, म ुंबई वेबसाइट पर प्रकामशत या उपललध अुंग्रेजी सुंस्करण 
www.igmmumbai.spmcil.com मान्य होगा। इस ववज्ञापन स ेउत्पन्न कोई भी पररणामी वववाि माननीय उच्च 
न्यायालय, म ुंबई में एकमात्र क्षेत्राधधकार के अधीन होगा।  

vii )   ककसी भी रूप में िबाव को एक अयोग्यता के रूप में माना जाएगा । 
viii)  चयतनत उम्मीिवारों की तनय ब्क्तयाुं, ब्जला मसववल सजान के सुंतोर्जनक ररपोटा द्वारा धचककत्सकीय रूप से उपय क्त 

घोवर्त ककए जाने, प मलस प्राधधकाररयों/एसडीएम द्वारा उनके चररत्र और पूवावतृ्त के बारे में, उनके पूवा तनयोक्ता और 
रेफरी से सुंतोर्जनक ररपोटा, जातत/जनजातत और वगा प्रमाण पत्र (केवल आरक्षक्षत शे्रणी के उम्मीिवारों के मलए) का 
सत्यापन और भारत सरकार टकसाल, म ुंबई की पूणा सुंत ब्ष्ट के मलए अन्य सभी पूवा भती औपचाररकताओुं को पूरा 
करने के अधीन होगी ।  इसके अलावा, ऐसी तनय ब्क्त एसपीएमसीआईएल भती  तनयम 2012 के अधीन भी होगी।  

ix.  चयतनत उम्मीिवारों को अपने वररष्ठ अधधकाररयों के तनिेशान सार कताव्यों का तनवाहन करना होगा और तनिेशान सार 
आईजीएमएम में ककसी भी  ववभाग /अन भाग के कताव्यों का तनवाहन करना होगा ।  सुंगठन की आवश्यकता के 
अन सार उच्च/तनम्न पिों के कताव्यों का तनवाहन करना होगा । डललयू-1 स्तर पर चयतनत उम्मीिवारों को 

http://www.igmmumbai.com/
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आईजीएमएम के ककसी भी ववभाग /अन भाग में मशीनों पर तैनात ककया जा सकता है  और उन्हें तनिेशान सार 
मशीन प्लाुंट/उपकरण आटि पर शारीररक रूप से काम करना होता है । चयतनत उम्मीिवारों को सुंगठन की 
आवश्यकता के आधार पर आईजीएमएम में कहीुं भी काम करना आवश्यक है। सुंगठनात्मक आवश्यकता के आधार 
पर उन्हें भारत में कहीुं भी स्थानाुंतररत ककया जा सकता है ।  

x.  चयतनत अभ्यधथायों को मशफ्ट वाइज समय का पालन करना होगा और उन्हें ककसी भी मशफ्ट में तैनात ककया जा 
 सकता है। उन्हें कारखाना अधधतनयम, 1948 के अन सार मशफ्ट के अन सार 08 घुंटे तक काम करना होगा ।  
xi .   चयतनत अभ्यधथायों को एक िषा की अिथि के  मलए पररवीक्षा पर रहेंगे। भारत सरकार टकसाल, म ुंबई के सक्षम 

प्राधधकारी पररवीक्षा की अवधध को प नः एक वर्ा के मलए बढ़ा सकते है ।  

 
xii आिास : चयननत अभ्यथिायों को आिास की व्यिस्िा स्ियं  करनी होगी । घर िाड़ा ित्ता एसपीएमसीआईएल 

ननयमों के अनुरूप िुगतान ककया जाएगा ।   
 
 
xiii)  भती प्रकिया के सुंबुंध में व्यब्क्तगत पूछताछ या पत्राचार के मलए  टकसाल म ुंबई द्वारा कोई जानकारी नहीुं िी 

जाएगी । ऑनलाइन आवेिन करने में ककसी भी कटठनाई के मामले में "ऑनलाइन आवेिन करने के मलए यहाुं 
ब्क्लक करें" मलुंक के तहत "आवेिन कैसे करें" और "अक्सर पूछे जाने वाले प्रश्न" अन भाग को िेखें । 

xiv) भारत सरकार टकसाल, म ुंबई के म ख्य महाप्रबुंधक को  ककसी भी आधार पर ववज्ञापन को पूरी तरह या आुंमशक रूप 
से रद्ि करने का अधधकार स रक्षक्षत है और भारत सरकार टकसाल, म ुंबई के इस तरह के तनणाय को केवल भारत 
सरकार टकसाल, म ुंबई वेबसाइट www.igmmumbai.spmcil.com पर प्रिमशात ककया जाएगा ।  आविेकों को 
व्यब्क्तगत रूप से सूधचत नहीुं ककया जाएगा । हालाुंकक, रद्ि होने की ब्स्थतत में आवेिकों द्वारा भ गतान की जाने 
वाली परीक्षा श लक (यटि कोई हो) उन्हें वापस नहीुं ककया जाएगा।  

xv)    भारत सरकार टकसाल, म ुंबई के म ख्य महाप्रबुंधक सुंगठन की आवश्यकता के आधार पर अधधसूधचत पिों को बढ़ाने 
या कम करने का अधधकार स रक्षक्षत रखते हैं।  

xvi)  उपरोक्त में ककसी भी प्रकार का श द्धधकरण को केवल  कुं पनी की वेबसाइट www.igmmumbai.spmcil.com पर 
प्रिमशात ककया जाएगा। इसमलए, आवेिकों को सलाह िी जाती है कक व ेककसी भी अपडेट के मलए कुं पनी की वेबसाइट 
की जाुंच करते रहें।                                                                                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                       
                  हस्ता  /-                                                                                                                                                                

           प्रबुंधक  (मा. सुं ) 
                   कृते म ख्य महाप्रबुंधक 
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पररभशष्ट /Appendix-I 

 
Certificate for person with specified disability covered under the definition of 

Section 2 (s) of the RPwD Act, 2016 but not covered under the definition of 
Section 2(r) of the said Act, i.e. persons having less than 40% disability and 
having difficulty in writing 

This is to certify that, we have examined Mr/Ms/Mrs ………..……. (name of the 
candidate), S/o /D/o ……………………, a resident of 

………………(Vill/PO/PS/District/State), aged …………….. yrs, a person with 
……………………. (nature of disability/condition), and to state that he/she 
has limitation which hampers his/her writing capability owing to his/her 

above condition. He/she requires support of scribe for writing the 
examination. 

 
2. The above candidate uses aids and assistive device such as prosthetics 
& orthotics, hearing aid (name to be specified) which is /are essential for the 

candidate to appear at the examination with the assistance of scribe. 
 

3. This certificate is issued only for the purpose of appearing in written 

examinations conducted by recruitment agencies as well as academic 
institutions and is valid upto __________ (it is valid for maximum period of 

six months or less as may be certified by the medical authority) 
 

Signature of medical authority 

 
 

(Signature 
& Name) 
 

(Signature 
& Name) 
 

(Signature 
& Name) 
 

(Signature 
& Name) 
 

(Signature 
& Name) 
 

Orthopedic 
/ 

PMR 
specialist 

 

Clinical Psychologist/ 
Rehabilitation 

Psychologist/Psychiatrist 
/ Special Educator 

 

Neurologis 
t 

(if 
available) 

 

Occupationa 
l therapist 

(if available) 
 

Other 
Expert, as 

nominated 
by the 

Chairperso 
n 
(if any) 

 

 

 
(Signature & Name) 

 

Chief Medical Officer/Civil Surgeon/Chief District Medical 
Officer………Chairperson 

 

 

  Name of Government Hospital/Health Care Centre with Seal 
 
 

Place: 
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Date: 

पररभशष्ट /Appendix-II 

 

Letter of Undertaking by the person with specified disability covered under 

the definition of Section 2 (s) of the RPwD Act, 2016 but not covered under 

the definition of Section 2(r) of the said Act, i.e. persons having less than 

40% disability and having difficulty in writing 

I ____________________, a candidate with __________________ (nature of 

disability/condition) appearing for the ______________________(name of the 

examination) bearing Roll No. ___________________________ at 

_______________________ (name of the centre) in the District 

____________________, ____________________________ (name of the State). My 

educational qualification is _____________________. 

2. I do hereby state that __________________________ (name of the scribe) 

will provide the service of scribe for the undersigned for taking the 

aforementioned examination. 

3. I do hereby undertake that his qualification is ______________________. In 

case, subsequently it is found that his qualification is not as declared by the 

undersigned and is beyond my qualification. I shall forfeit my right to the 

post or certificate/diploma/degree and claims relating thereto. 

 

 
 

(Signature of the candidate) 

 
 
(counter signature by the parent/guardian, if the candidate is minor) 

 
 

Place: 
 
 

Date: 
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पररभशष्ट /Appendix - III 

 

 
GUIDELINES FOR EVALUATION OF TYPING TEST (ENGLISH/HINDI) FOR THE POSTS OF JUNIOR OFFICE 

ASSISTANT/ JUNIOR BULLION ASSISTANT  

 

I. Duration of typing test for all posts : 10 minutes  

 

II. Speed criteria  

For Junior Office Assistant/ Junior Bullion Assistant : 40 wpm in English and 30 wpm in Hindi 

  

III. NATURE OF MISTAKES  

 

A. Full Mistakes : The following errors are treated as full mistakes :-  

 

i. For every omission of a word/figure.  

ii. For every substitution of a wrong word/figure, except transposition of words.  

iii. For every addition of a word/figure not found in the passage.  

iv. For every spelling error committed by way of repetition, or addition, or omission, or substitution of a letter/letters, 

e.g. the word ‘spelling’ typed as seeplings; seplling; speling; seepling; spelling etc.  

v. For repetition of word/figure, e.g. ‘I shall shall be grateful ……….’  

vi. Incomplete words (half typed words will be treated as mistake).  

 

B. Half Mistakes : The following errors are treated as half mistakes :-  

 

i. Spacing Errors : Where no space is provided between two words, e.g. ‘Ihope’, or undesired space is provided between 

the words or letters of a word e.g. ‘I have’, ‘I h ave’ (space left between a word).  

ii. Wrong Capitalisation : Wrong typing of a capital letter for small letter or vice-versa.  

(This does not apply in respect of Hindi Typewriting scripts)  

 

iii. Punctuation Errors : Where the punctuation mark is omitted or added or substituted by another.  

iv. Transposition Errors : Where words are transposed, e.g. the words  

‘I hope’ typed as ‘hope I’.  

 

v. Paragraphic Errors : Half mistake shall be treated for each irrational para, where the space given before starting of 

any paragraph is not uniform, i.e paragraph given manual spaces; without pressing the Tab Key, will be treated half-

mistake.               

  

NOTE :  

Any corrections made by pen or pencil will be treated as a Mistake.  

Enclosures: Instructions to the Candidates (Appendix - IV).  

  

 
IV Criteria for Calculation of Typing Speed and Error-  

 

A. The Criteria for evaluation of typing speed is illustrated below as –  

 

Note: 1 word = 5 key strokes, 1 error = 5 key strokes.  

 

Net Speed (WPM) = [(Gross Strokes - Error Hits) / 5] / Total Test Time (Min).  

Duration: 10 min.  
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Gross Strokes = Total Stokes Typed in 10 Min. e.g. 2000.  

Words Typed = (2000/5) = 400.  

Gross Speed = 400/10 = 40 WPM.  

 

 

B. Criteria for Calculation of Error  

 

Mistakes / Error Stokes = 250.  

Error Words = 250/5= 50.  

Net Errors = 50/10 = 5 WPM.  

Net Speed = 40 – 5 = 35 WPM. 

  

Percentage of Error allowed -  

 

i. Relaxation of 5% error for UR Category  

 

ii. Relaxation of 7% error for other categories 
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पररभशष्ट /Appendix - IV 

 

INSTRUCTIONS TO THE CANDIDATES 
 

➢ The candidates are expected to type the words/figures and numerical/years in the manner as given in the Question 

Paper (both in English & Hindi). Mistake will be treated if a candidate types differently or in other language. This 

applies for both in English & Hindi Mediums.  

 

➢ The candidate is required to type the Test Passage in the Medium opted by him, e.g. if he opts for English Medium, 

he is required to type in English language and vice-versa. No credit will be given if a candidate types in the Medium 

not opted by him.  

 

➢ Candidates are required to use Tab Key for beginning of any Para; rather than giving spaces manually. Every Para, 

where the space given without pressing the Tab Key, will be treated as a half-mistake.  

 

➢Candidates are Not required to repeat the passage, if he/she has completed the passage once and has time in his/her 

disposal, however they are allowed to revise and correct their mistakes and inaccuracies, if any, during the prescribed 

time.  

 

➢ After every Punctuation mark, only One space is to be inserted, e.g. after comma, full stop, mark of interrogation etc. 

However, candidates are advised to follow the Question paper scrupulously in this regard.  

 

➢ Any irrelevant matter/numerical typed will be treated as a mistake.  

 

➢ Any incomplete word arising due to any reason, will be treated as one full mistake  

 

  

  
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 


